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Istituto Comprensivo Statale Maida (CZ)
Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di | Grado ad Indirizzo Musicale
Sedi di Maida, Vena di Maida, Jacurso, San Pietro a Maida
Via Ottorino De Fiore - 88025 Maida (CZ)
C.M. CZIC82900N / C.F. 82007130790
e-mail czic82900n@istruzione.it pec czic82900n@pec.istruzione.it Tel. 0968/751016

REGOLAMENTO PER LO SVOLGIMENTO A DISTANZA DELLA PROGRAMMAZIONE DIDATTICA SETTIMANALE DELLA
SCUOLA PRIMARIA E DELLE ALTRE ATTIVITA DI ORGANISMI CHE NON RIVESTONO CARATTERE DELIBERATIVO Al
SENSI DEGLI ARTICOLI 43 C. 5 E 44 C. 3 DEL C.C.N.L. DEL 18.01.2024.

Approvato nella seduta del Collegio dei Docenti del 16 ottobre 2024 con delibera n. 27

Approvato nella seduta del Consiglio di Istituto del 24 ottobre 2024 con delibera n. 107

Ad integrazione e aggiornamento del Regolamento delle riunioni in modalita telematica (adottato dal Consiglio
d’Istituto con delibera n. 41 nella seduta del 16 dicembre 2022 in applicazione delle normative sulla
dematerializzazione e sulla semplificazione in materia di Organi Collegiali) ai sensi degli articoli 43 c. 5 e 44 c. 3 del
C.C.N.L. del 18.01.2024.

VISTO il Codice dell’amministrazione digitale;

VISTO Regolamento delle riunioni in modalita telematica adottato dal Consiglio d’Istituto con delibera n.41 nella
seduta del 16 dicembre 2022;

VISTI gli artt. 43 c. 5 e 44 c. 3 del CCNL del 18 gennaio 2024;

VISTE le delibere del Collegio dei docenti che prevedono la possibilita di svolgere in modalita telematica le riunioni di
programmazione dei docenti della scuola;

CONSIDERATO che occorre aggiornare ed integrare i Regolamenti dell’Istituto con il presente “Regolamento per lo
svolgimento a distanza della programmazione didattica settimanale della scuola primaria e delle altre attivita di
organismi che non rivestono carattere deliberativo ai sensi degli articoli 43 c. 5 e 44 c. 3 del C.C.N.L. del 18.01.2024;

IL CONSIGLIO D’ISTITUTO

ADOTTA IL “REGOLAMENTO PER LO SVOLGIMENTO A DISTANZA DELLA PROGRAMMAZIONE DIDATTICA
SETTIMANALE DELLA SCUOLA PRIMARIA E DELLE ALTRE ATTIVITA DI ORGANISMI CHE NON RIVESTONO CARATTERE
DELIBERATIVO Al SENSI DEGLI ARTICOLI 43 C. 5 E 44 C. 3 DEL C.C.N.L. DEL 18.01.2024” AD INTEGRAZIONE E
AGGIORNAMENTO DEI REGOLAMENTI DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO DI MAIDA.

Art. 1 - Ambito di applicazione

1. Il presente Regolamento disciplina e integra le modalita di svolgimento a distanza delle due ore di programmazione
didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria dall'art. 43 del CCNL 18.01.2024, comma 5, degli altri
incontri degli ordini di scuola e di alcune delle attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) dell’ articolo 44, che non
rivestano carattere deliberativo (informazione alle famiglie sui risultati degli Scrutini, sedute di Commissioni,
Dipartimenti, Gruppi di lavoro e altri organismi) dell’Istituto comprensivo di Maida.
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2. Il CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021, all’art 44 comma 6, stabilisce quanto segue: Con Regolamento
d'Istituto é possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica collegiale prevista
per i docenti della scuola primaria dall'art. 43 (Attivita dei docenti), comma 5, e di alcune delle attivita di cui al comma
3, lett. a) e b) del presente articolo che non rivestano carattere deliberativo; con il medesimo strumento & possibile
estendere lo svolgimento a distanza alle attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) che rivestono carattere deliberativo
sulla base dei criteri definiti dal MIM, previo confronto di cui all'art. 30, comma 9, lett. a).

3. Ai fini del presente Regolamento per svolgimento a distanza si intende |a riunione a cui i componenti partecipino
da luoghi diversi, nel pieno rispetto dei criteri di trasparenza, tracciabilita e di regolarita. La partecipazione a distanza
deve avvenire secondo le modalita previste nei successivi articoli.

Art. 2 — Requisiti tecnici minimi

1. Le riunioni degli organi di cui all’art. 1 possono svolgersi in modalita telematica (da remoto), utilizzando
collegamenti internet e strumenti informatici che permettano la percezione diretta, visiva e uditiva dei partecipanti,
la segretezza della seduta, garantendo l'identificazione di tutti i componenti, la discussione, l'intervento, la
contemporaneita delle decisioni in tempo reale; la visione degli atti e documenti della riunione; lo scambio di
documenti.

2. Per partecipare alle riunioni in modalita telematica, i docenti dovranno disporre di un dispositivo digitale dotato di
microfono, per consentire I'interazione sincrona, e di videocamera, che dovra essere tenuta sempre attiva; in tal

modo si potra intervenire nella discussione, presentare/visionare documenti, utilizzando le funzionalita della
piattaforma e garantire |'effettiva compartecipazione. Sono vietate immagini fisse.

3. E consentito collegarsi attraverso modalita audio e video (il partecipante agli incontri deve essere visto e sentito)
da qualsiasi luogo purché vengano adottati tutti gli accorgimenti tecnici che garantiscano la sicurezza dei dati e delle
informazioni, il rispetto della privacy. Sono da escludere, pertanto, i luoghi pubblici, spazi all’aperto o gli ambienti
dove sono presenti o possono transitare familiari o persone esterne alla riunione.

4. E vietato collegarsi da mezzi in movimento. Tale opportunita sara valutata caso per caso e autorizzata dal Dirigente
scolastico o di un suo delegato.

5. E opportuno connettersi in anticipo per assicurarsi che la connessione funzioni correttamente e verificare
preventivamente che la carica della batteria sia sufficiente ad alimentare il dispositivo per la durata della riunione.

6. Al fine di evitare ritorni di audio nelle comunicazioni in remoto, € raccomandato I'uso delle cuffie.

7. Tutti i partecipanti alla riunione hanno I'obbligo di registrarsi alla seduta con il proprio nome e cognome, attivare la
telecamera, spegnere il microfono.

8. Sara cura del datore di lavoro fornire apposite direttive e linee guida in merito alla sicurezza e alla privacy

Art. 3 — Svolgimento delle sedute

1. Il presente Regolamento si applica, integrando e aggiornando i Regolamenti d’Istituto per le riunioni in modalita
telematica, anche alle riunioni degli altri organismi, gruppi di lavoro, commissioni, dipartimenti, ecc. che dovranno
essere convocati tramite apposita comunicazione contenente data, orario, oggetto dell’incontro e ordine del giorno.
2. Il Dirigente scolastico o un suo delegato creera un apposito evento di invito rivolto ai docenti dell’Istituto coinvolti
nelle riunioni a carattere non deliberativo, con data/ora della convocazione e link della videoconferenza per il
collegamento online. | report generati saranno scaricati dal delegato del Dirigente scolastico ed inviati alla mail
istituzionale per la conservazione agli atti della Scuola, come anche i verbali delle riunioni a distanza che dovranno
essere inviati da ciascun referente/coordinatore/segretario.

3. L’'eventuale impossibilita a partecipare sara comunicata dagli interessati prima dell’inizio dei lavori, al Dirigente
Scolastico o suo delegato tramite le modalita previste dall'lstituto; nel caso delle riunioni collegiali di
programmazione settimanale della scuola primaria e quelle previste dal Piano Annuale delle attivita dei docenti,
I"assenza dovra essere giustificata.

4. Durante le ore di lavoro le webcam di tutti i docenti dovranno essere attive; i microfoni saranno spenti ed accesi
solo per intervenire alla discussione.
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5.Se nell’orario previsto per l'inizio della riunione, ovvero durante lo svolgimento della stessa, si verificano problemi
tecnici, si dara ugualmente corso alla riunione, se il numero legale & garantito, considerando assente il componente
che sia impossibilitato a collegarsi. L’assenza dovra essere adeguatamente giustificata.

6.E vietata la registrazione audio e/o video, fotografica della videoconferenza. Tale opportunita sara valutata ed
autorizzata, se ritenuta opportuna, dal Dirigente scolastico o di un suo delegato.

7. Durante la riunione in modalita telematica ogni partecipante deve assicurare la medesima professionalita, il decoro
e il contegno richiesto per le riunioni in presenza.

Art. 4 — Gruppo di lavoro per l'inclusione

1. Anche se il Gruppo di lavoro per l'inclusione ha carattere deliberante, tale elemento non rileva dal punto di vista
organizzativo poiché esso non & un organo collegiale tra quelli individuati dagli artt. 5-15 del D. Lgs. n. 297/1994. La
convocazione a distanza, pertanto, & sempre possibile in quanto gia prevista dall’art. 4, c. 6 del D.Il. n. 182/2020
“Adozione del modello nazionale di piano educativo individualizzato e delle correlate linee guida, nonché modalita di
assegnazione delle misure di sostegno agli alunni con disabilita, ai sensi dell’articolo 7, comma 2-ter del decreto
legislativo 13 aprile 2017, n. 66”.

Art. 5 — Decorrenza

1. Il presente Regolamento, che integra ed aggiorna i Regolamenti d’Istituto, entra in vigore dalla data di
approvazione del Consiglio di Istituto e conserva validita fino a quando non sara modificato, sostituito o abrogato.
Potra essere modificato per sopravvenute esigenze e disposizioni ministeriali o normative.

Art. 8 — Pubblicita del Regolamento
1. Il presente Regolamento é pubblicato sul sito web dell’Istituto comprensivo

FUTU RA O LA SCUOLA
PER L'ITALIA DI DOMANI
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